
  

FICHE DE POSTE 

 SERVICE CIVIQUE 

  

 

 

 

FONCTION Service civique Scolarité centrale de l’IUT : d’octobre 2024 à mai 2025 
 

ACTIVITE(S) 
 Sous la supervision de la Responsable de la Scolarité et en coopération avec la Responsable Communication : 

- Tenir à jour le site Web de l’IUT  
- Enrichir l’onglet « international » du site de l’IUT :  

- Réaliser le suivi des étudiants entrants et sortants (cf. bilan fourni par le SRI et le compléter) 
- Réaliser des interviews des étudiants en mobilité (capsules vidéo)  
- Réfléchir à la mise en place de mesures pour faciliter la mobilité des étudiants en situation 
d’handicap 

- Elaborer un questionnaire à l’attention des lycées pour identifier leur projet d’étude en amont de 
Parcoursup 
- Participer à l’organisation des salons étudiants et des JPO et y assister : 

- Accueillir, orienter, informer et montrer les trajets accessibles aux lycéens en situation d’handicap 
lors des JPO 
- Accompagner les lycéens lors de la journée d’immersion à l’IUT 

- Venir en soutien dans l’organisation d’une journée rencontre avec les proviseurs des lycées des Pyrénées-
Orientales 
- Possibles déplacements dans les lycées du département avec le personnel de la scolarité 

 
 Venir en appui auprès du service de la scolarité en cas de besoin  

 
 

COMPETENCES 
Etre à l’aise avec les réseaux sociaux et les outils de communication  
Etre capable de rédiger une fiche de synthèse à chaque retour d'expérience 
Etre capable de rédiger des comptes rendus  
Etre à l’aise avec les outils de bureautique  
Langue anglaise : niveau B1 /B2 du Cadre européen commun de référence pour les Langues (ce serait un plus, pas 
obligatoire) 

ENVIRONNEMENT ET CONTEXTE DE TRAVAIL 

Le poste sera basé à Perpignan, au niveau de la scolarité centrale de l’IUT, mais l’agent pourra 
être appelé à se déplacer le temps d’une journée sur les antennes de Narbonne et/ou 
Carcassonne, toujours accompagné par du personnel de l’IUT 

Temps de travail : 20 à 24h/semaine modulables (suivant emploi du temps à la fac, si étudiant(e)) 

Pour info sur la mission de Service Civique : 

https://www.service-civique.gouv.fr/ 

 


